
 

 

Tysktalande orderadministratör (vikariat 1 år), Stockholm 
  
 
Vårt svenska team söker nu en initiativtagande, strukturerad och självgående orderadministratör till vårt kontor i 
Sickla 
  
DINA UPPGIFTER 
  

  
DIN PROFIL 

 Du tar emot, bearbetar och skickar vidare inkommande 
beställningar 

 Du hanterar reklamationer och returer 
 Du svarar på frågor om kundernas fakturor och konton 
 Du svarar på förfrågningar från svenska kunder via 

telefon och e-post 

 Du arbetar nära och fungerar som en länk mellan våra 
säljare i Sverige och det tyska huvudkontoret 

 Du ingår i det administrativa teamet och är redo att 
hjälpa dina kollegor även med övriga kontorsuppgifter vid 
behov  

  

 Du har några års erfarenhet från en liknande tjänst med 
liknande uppgifter 

 Du är noggrann, strukturerad och har öga för detaljer. 

 Du talar och skriver svenska och tyska på hög nivå och 
vi ser gärna att du även har goda språkkunskaper i 
engelska 

 Du har kunskaper i Office-paketet och erfarenhet av SAP 
 Du arbetar självständigt, lösningsorienterat och 

strukturerat 

 Du är serviceinriktad och har ett positivt sinne, hög 
motivation samt är en utpräglad lagspelare    

 
VI ERBJUDER  

  
 
INTRESSERAD? 

 
 Tjänsten är på heltid och är ett vikariat på 1 år (med 

eventuell möjlighet till förlängning) 
 Vi erbjuder dig en unik och innovativ produktportfölj samt 

ett omväxlande och utmanande arbete i en internationell 
miljö 

 
 
 
 
 
 
Schüco är ledande leverantör av högkvalitativa fönster, dörrar, skjut- och 
vikdörrar samt fasadsystem i aluminium. Våra produkter säljs runt om i 
världen och uppfyller de högsta kraven på design, komfort, säkerhet och 
energieffektivitet. De skräddarsys och tillverkas lokalt av utvalda Schüco 
partners. Schüco står för internationell design, tysk kvalitet och svenskt 
hantverk. I Sverige är vi ett mindre team om 11 personer, globalt är vi 
runt 7000 med huvudsäte i Bielefeld, Tyskland. 

  

Skicka din ansökan och CV till sverige@schueco.com 
Intervjuer sker löpande. Har du frågor, kontakta Niklas 
Bergström, nbergstroeam@schueco.com eller 08-442 76 19. 


