Tysktalande orderadministrator (vikariat 1 ar), Stockholm
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SCHUCO

Vart svenska team soker nu en initiativtagande, strukturerad och sjdlvgaende orderadministrator till vart kontor i

Sickla

DINA UPPGIFTER

e Du tar emot, bearbetar och skickar vidare inkommande
bestallningar

e Du hanterar reklamationer och returer

e Du svarar pa fragor om kundernas fakturor och konton

e Du svarar pa forfragningar fran svenska kunder via
telefon och e-post

e Du arbetar nara och fungerar som en lank mellan véara
saljare i Sverige och det tyska huvudkontoret

e Duingari det administrativa teamet och ar redo att
hjalpa dina kollegor aven med &vriga kontorsuppgifter vid
behov

VI ERBJUDER

e Tjansten ar pa heltid och ar ett vikariat pa 1 ar (med
eventuell mgjlighet till forlangning)

e Vi erbjuder dig en unik och innovativ produktportfdlj samt
ett omvaxlande och utmanande arbete i en internationell
milj¢

Schiico ar ledande leverantdr av hogkvalitativa fonster, dorrar, skjut- och
vikdorrar samt fasadsystem i aluminium. Vara produkter saljs runt om i
varlden och uppfyller de hdgsta kraven pa design, komfort, sakerhet och
energieffektivitet. De skraddarsys och tillverkas lokalt av utvalda Schiico
partners. Schiico star for internationell design, tysk kvalitet och svenskt
hantverk. | Sverige ar vi ett mindre team om 11 personer, globalt &r vi
runt 7000 med huvudséte i Bielefeld, Tyskland.

DIN PROFIL

e Du har nagra érs erfarenhet fran en liknande tjanst med
liknande uppgifter

e Du ar noggrann, strukturerad och har 6ga for detaljer.

e Du talar och skriver svenska och tyska pa hog niva och
vi ser garna att du aven har goda sprakkunskaper i
engelska

e Du har kunskaper i Office-paketet och erfarenhet av SAP

e Du arbetar sjalvstandigt, I6sningsorienterat och
strukturerat

e Du ar serviceinriktad och har ett positivt sinne, hog
motivation samt ar en utpraglad lagspelare

INTRESSERAD?

Skicka din ansdkan och CV till sverige@schueco.com
Intervjuer sker I6pande. Har du fragor, kontakta Niklas
Bergstrom, nbergstroeam@schueco.com eller 08-442 76 19.




